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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE ESTA ENTIDAD PARA
EL EJERCICIO 2024

Con el fin de adaptar las disposiciones generales en materia presupuestaria a la
organizacion y circunstancias de esta Entidad y conseguir una acertada gestion en la realizacion
de los gastos y recaudacion de los recursos que los financian, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 165 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y 9.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General para el ejercicio de
2023.

Base 1. 2- SITUACION DE LOS CREDITOS.

Los créditos consignados en el presupuesto de gastos, asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias, podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las
tres situaciones:

a) Disponibles, situacion en la que estaran, en principio, todos los créditos para gastos.

b) Retenidos pendientes de utilizacion, situacion a la que pasaran los créditos disponibles
como consecuencia de la expedicion por la Intervenciédn de certificacion sobre existencia de saldo
suficiente y reserva de un crédito en cuantia determinada para la autorizacién de un gasto o de
una transferencia de crédito.

¢) No disponibles, situacién que se deriva del acto mediante el cual se bloguea la totalidad
o parte del saldo de crédito asignado a una partida presupuestaria, declardndolo como no,
susceptible de utilizacién.

La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
correspondera al Pleno de la Corporacion.

Base 2. * NIVELES DE LA ’APLICACION PRESUPUESTARIA Y DE
VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

1. Los créditos autorizados tienen el caracter limitativo y vinculante, por lo que no podran
adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior a aquéllos, siendo nulos de pleno derecho
los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio
de las responsabilidades a que haya lugar.

2. El control contable se realizara sobre la aplicacion presupuestaria, cuya expresion
cifrada constituye el crédito presupuestario, entendiendo por tal la conjuncién de las
clasificaciones por programas y economica a nivel de PROGRAMA y SUBCONCEPTO,
respectivamente.

3. La vinculacion juridica de los créditos objeto de control fiscal se efectuara sobre los
siguientes niveles: AREAS DE GASTO Y CAPITULO; excepto las del Capitulo 4 y 6 de
gastos con financiacién afectada y las que recojan obligaciones reconocidas extrajudicialmente
que estaran vinculadas a si mismas.
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4. En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria para uno o varios conceptos
dentro de un nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo nivel de vinculacidn, cuyas partidas no figuren previstas en el Presupuesto
y, por tanto, sin dotacién presupuestaria propia; no sera precisa previa modificacién de crédito para
habilitar dicha partida, sino que podra efectuarse el gasto correspondiente con cargo a la misma,
debiéndose respetar, en todo caso, la estructura presupuestaria vigente.

Base 3. 2- RELACION DE CREDITOS AMPLIABLES.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 178 del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, y 39 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, tendran la
consideracion de ampliables en gastos los créditos de las partidas que, en su caso, figuren en la
relacion nominal de partidas y subconceptos presupuestarios.

Base 4. 2- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

Cuando haya de realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda demorarse
hasta el ejercicio siguiente, y para el que no exista crédito o sea insuficiente el previsto y no
ampliable el consignado, se incoara un expediente de concesién de crédito extraordinario, en el
primer caso, o de suplemento de crédito en el segundo, financiandose indistintamente por alguno
o0 algunos de los recursos previstos en el articulo 36.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
y €en su caso, por los procedentes de operaciones de crédito en los supuestos y condiciones que se
sefialan en los apartados 2 y 3 del mismo articulo.

Los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito
contendran la documentacion que se indica y se les dara el tramite previsto en los articulos 37 y
38 del citado Real Decreto.

Base 5.2- REGULACION DE LAS TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

Los expedientes de transferencias de crédito, con las limitaciones que establecen los
articulos 180 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 41 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, previo informe de la Intervencidn, se someteran a la aprobacion:

a) Del Pleno de la Corporacidon, cuando se trate de transferencias de créditos entre
distintos grupos de funcion (excluidas las referidas a créditos para gastos de personal).
Aplicandose las normas sobre aprobacion plenaria, informacion, reclamacién, publicidad y
recursos jurisdiccionales establecidas para la aprobacién del Presupuesto.

b) De la Presidencia de la Entidad, las transferencias en el &mbito de un mismo grupo de
funcion o para gastos de personal, cualquiera que sea la procedencia o destino, segun la
clasificacién funcional del crédito.

Base 6. 2 TRAM’ITACION DE LOS EXPEDIENTES DE AMPLIACION, DE
GENERACION DE CREDITOS Y DE INCORPORACION DE REMANENTES DE
CREDITOS.

1. Los expedientes de ampliacién de crédito, en los que se especificaran los medios o
recursos que han de financiar los mayores gastos, y que acrediten el efectivo reconocimiento de
los mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren

12

Contabilidad

Expediente 1602264R

La comprobacién de la autenticidad de este documento y otra informacién esta disponible en https://laserrania.sede.dival.es/

E MANCOMUNIDAD LA SERRANIA Cédigo Seguro de Verificacion: KLAA AAHD 9PMX 3KK7 JVM7

Pag. 2 de 22


https://laserrania.sede.dival.es/firma/infocsv.aspx?csv=KLAAAAHD9PMX3KK7JVM7
https://laserrania.sede.dival.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=22039150&csv=KLAAAAHD9PMX3KK7JVM7

FIRMADO POR

25/03/2024

El Presidente de Mancomunidad La Serrania
D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

MANCOMUNIDAD
LA SERRANIA

NIF: P4600054C

MANCOMUNIDAD LA SERRANTIA

ALCUBLAS - ANDILLA - BUGARRA - CASINOS - CALLES - CHULILLA - GESTALGAR - HIGUERUELAS
LA YESA - LOSA DEL OBISPO - PEDRALBA - SOT DE CHERA - VILLAR DEL ARZOBISPO

afectados al crédito que se desea ampliar, se someteran a la aprobacién de la Presidencia de la
Entidad, previo informe de la Intervencion.

2. Igualmente, los expedientes de generacién de créditos por ingresos de naturaleza no
tributaria previstos en los articulos 181 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, y 43.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, en los que se acreditaran los recursos
gue financian los gastos en la forma prevista en el articulo 44, previo informe de la Intervencion,
se someteran a la aprobacion de la Presidencia de la Entidad.

3. Los expedientes de incorporacién de remanentes de crédito, en los que se especificaran
por cada uno de los que se incorpore la situacion en que se encuentra conforme a los articulos 182
del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 47 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, se someteran de la misma forma a la aprobacién de la Presidencia de la
Entidad una vez informados por la Intervencion.

Base 7. 2 DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICACION -
DE CREDITO.

Los expedientes de modificacion de crédito incluirdn, en cualquier caso, y sin perjuicio
de la documentacion especifica que para cada tipo de modificacion establezca la normativa
vigente, la siguiente:

a) Propuesta de modificacién: conteniendo la expresion concreta y resumida de la clase
de modificacion a que se refiere el expediente, con indicacion de la clasificacion funcional y
econdmica y, en su caso, organica, del presupuesto que afecta, asi como el importe y causas que
lo motivan.

b) Memoria: documento basico del expediente en el que se justificara la necesidad de la
modificacion propuesta, conteniendo los siguientes extremos:

- Mencidn de normas legales, acuerdos y disposiciones en que se basa.

- Estudio econémico que cuantifique separadamente los créditos necesarios para todas y
cada una de las aplicaciones presupuestarias que afecten la modificacion.

- Causas que determinan la insuficiencia del crédito en las rabricas a incrementar y
recursos previstos para su financiacion.

- Incidencia que la modificacién propuesta pueda tener, en su caso, en los presupuestos
de ejercicios futuros.

c) Informe de la Intervencién y, en su caso, dictimenes facultativos que se estimen
oportunos para la adecuada evaluacion de los aspectos técnicos o juridicos que incidan en el
expediente.

Base 8. 2- FASES DEL PROCESO DE GASTOS.

La ejecucion de los créditos consignados en el presupuesto de gastos se efectuarad
tramitando las fases previstas en los articulos 184 del texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y 52 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con el contenido y alcance
siguientes:
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a) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (fase O) es el acto mediante el cual se
declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

b) Ordenacion del pago (fase P) es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base
a una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la
Tesoreria Municipal.

Base 9. 2- DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DE GASTOS.

Los gastos se acreditaran, ante la Secretaria-Intervencion, mediante aportacion de
certificaciones, facturas, etc. A tal efecto, deberan contener las siguientes especificaciones:

1) Datos de identificacion del acreedor:
a) Nombre y apellidos o razén social.
b) D.N.I.oC.LF.
c) Domicilio y nimero de teléfono
d) Cuenta bancaria para el abono del debié.

2) Datos de identificacion de la obra, servicio, suministro o trabajos realizados generadores de
la obligacion:
a) Fecha.
b) Lugar de realizacion y servicio a que se destina.
c) Definicién precisa de la obra, servicio, suministro o trabajo.
d) Precio que ha de abonarse por la Mancomunidad, con desglose del 1.V.A.
e) Recibi y conforme del responsable del Servicio Mancomunado, o, en su defecto, de la
Presidencia.

Base 10. & COMPETENCIAS EN LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS.

1. Dentro de los créditos autorizados en el presupuesto, corresponde la autorizacion y
disposicion de los gastos, segun la distribucion competencial establecida en la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y DA 2° de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espaiiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

A) Al Presidente de la Entidad en los siguientes supuestos:

a) Contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe no supere el 10 por
ciento de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso, los 6.000.000,00 euros;
incluidas las de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro afios, siempre que
el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los
recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

Corresponden al Pleno las competencias como érgano de contratacion respecto de los
contratos mencionados en el apartado anterior que celebre la Entidad Local, cuando por su valor
o duracion no correspondan al Presidente o Presidenta de la Mancomunidad, conforme al apartado
anterior. Asimismo, corresponde al Pleno la aprobacion de los pliegos de clausulas

administrativas generales a los que se refiere el articulo 121 de esta Ley
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El Presidente de Mancomunidad La Serrania
D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

b) La adquisicion de bienes y derechos cuando su valor no supere el 10 por ciento de los
recursos ordinarios del Presupuesto ni los 3.005.060,52 euros, asi como la enajenacion del
patrimonio que no supere el porcentaje ni la cuantia indicados en los siguientes supuestos:

- La de bienes inmuebles, siempre que esté prevista en el Presupuesto.
- La de bienes muebles, salvo los declarados de valor histérico o artistico cuya
enajenacion no se encuentre prevista en el Presupuesto.

¢) Gastos urgentes, derivados de catéstrofes o infortunios publicos o grave riesgo de los
mismos.

B) Al Pleno en los supuestos no comprendidos en el anterior apartado A).

2. El reconocimiento y liquidacién de obligaciones derivadas de los compromisos de
gastos legalmente adquiridos, correspondera al Presidente de la Entidad, siendo competencia del
Pleno el reconocimiento de obligaciones correspondientes a gastos efectivamente realizados en
ejercicios cerrados, siempre que no exista dotacién presupuestaria.

3. La ordenacién de pagos se ejercera por el Presidente.

4. Se excluye de la obligacion de facturacién electrénica a las facturas cuyo importe sea de hasta
3.000 euros.

Base 11. 3- DEVENGO DE RETRIBUCIONES.

1. Las retribuciones basicas y complementarias que se devenguen con caracter fijo y
periodicidad mensual, se haran efectivas por mensualidades completas y con referencia a la
situacion y derecho del funcionario el primer dia habil del mes a que correspondan, salvo en los
siguientes casos, en que se liquidaran por dias:

a) En el mes de toma de posesidn del primer destino, en el de reingreso al servicio activo
y en el de incorporacion por conclusion de licencias sin derecho a retribucion.

b) En el mes de iniciacion de licencias sin derecho a retribucién.

c) En el mes en que se cese en el servicio activo, salvo que sea por motivos de
fallecimiento, jubilacion o retiro.

2. Las pagas extraordinarias de los funcionarios se devengaran el dia uno de los meses de
junio y diciembre, y con referencia a la situacion y derecho del funcionario en dichas fechas, salvo
en los siguientes casos:

a) Cuando el tiempo de servicios prestados hasta el dia en que se devengue la paga
extraordinaria no comprenda la totalidad de los seis meses inmediatos anteriores a los meses de
junio o diciembre, el importe de la paga extraordinaria se reducira proporcionalmente,
computando cada mes natural completo y dia por un sexto y un ciento ochentavo,
respectivamente, del importe de la paga extraordinaria que en la fecha de su devengo hubiera
correspondido por un periodo de seis meses, teniendo en cuenta que, si la suma de los dias de los
meses incompletos fuera treinta o superior, cada fraccion de treinta se considerard como un mes
completo.
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D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

b) Los funcionarios en servicio activo con licencia sin derecho a retribucién, devengaran
pagas extraordinarias en las fechas indicadas, pero su cuantia experimentara la correspondiente
reduccion proporcional.

El Presidente de Mancomunidad La Serrania

c¢) En el caso de cese en el servicio activo, la tltima paga extraordinaria se devengara el
dia del cese y con referencia a la situacién y derechos del funcionario en dicha fecha, pero en
cuantia proporcional al tiempo de servicios efectivamente prestados, salvo que el cese sea por
jubilacién, fallecimiento o retiro de los funcionarios a que se refiere el apartado c¢) del nimero
anterior, en cuyo caso los dias del mes en que se produce dicho cese se computardn como un mes
completo.

d) Si el cese en el servicio activo se produce durante el mes de diciembre, la liquidacién
de la parte proporcional de la paga extraordinaria correspondiente a los dias transcurridos de dicho
mes se realizara de acuerdo con las cuantias de las retribuciones basicas vigentes en el mismo.

3. Los derechos de los funcionarios por razén de aumentos graduales se devengaran a
contar de la fecha que reglamentariamente proceda.

La Presidencia resolvera de oficio sobre el derecho del funcionario a percibir el trienio,
teniendo efectos econdmicos desde el primer dia del mes siguiente a su devengo.

A efectos de permisos, vacaciones y licencias sera de aplicacion, en defecto de normativa béasica
y especifica, el Decreto del Consell 42/2019, siempre y cuando no se contradiga lo dispuesto en
el TREBEP y en tanto la Comunidad Auténoma no derogue o modifique dicha regulacion.

Base 12.2.- DE LOS TRABAJOS Y HORAS EXTRAORDINARIAS

1.- La realizacion de trabajos fuera de la jornada laboral por el personal funcionario y horas
extraordinarias por el personal laboral se abonardn en némina, mediante partes de horas
conformados por la Presidencia. A los efectos de regular el importe de las gratificaciones por
servicios extraordinarios del personal funcionario, el criterio a seguir sera el que se establezca en
el convenio correspondiente.

2.- Los jefes de los servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

3.- Siempre que sean programables con suficiente antelacion, con caracter previo a la realizacion
de trabajos fuera de la jornada laboral por el personal funcionario y horas extraordinarias por el
personal laboral, deberan solicitarse los mismos en el modelo que se establezca al efecto. Los
mismos deberan ir acompafiados de certificado de existencia de crédito emitido por la
Intervencion municipal. No podran autorizarse gratificaciones por servicios extraordinarios ni
horas extraordinarias sin consignacion suficiente.

4.- Sera de aplicacion el programa 4 del manual contenido en el Anexo | de estas Bases de
ejecucion del presupuesto.

Base 13.2.- DE LAS PRODUCTIVIDADES.

Sera de aplicacién el manual incluido como Anexo | de estas Bases de ejecucién del presupuesto.

Base 14.2- ANTICIPOS DE PAGAS AL PERSONAL.
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Los anticipos de retribuciones al personal se acomodaran a la legislacion vigente, siendo
competente la Presidencia para su concesion, conforme a las posibilidades presupuestarias y
financieras.

Base 15. - ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados durante el mismo cualquiera que sea el periodo de que deriven.
b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo.

2.- Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada Presupuesto solo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios, y demas prestaciones o gastos en
general que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

3.- No obstante, y con caracter excepcional, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente,
en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a)Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal, siendo el érgano competente para el
reconocimiento, el Presidente de la Corporacion o el del Organismo Auténomo, en su caso.

b)Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores aun
con factura o certificacion de obra del ejercicio anterior presentada después de cerrar el ejercicio.
Debiendo incorporar los correspondientes créditos en el supuesto de que exista financiacion
procedente del remanente de tesoreria para gastos generales o compromisos firmes de
financiacion. Si no existiese financiacion o no se hubiese liquidado el ejercicio anterior, se
imputaran al presupuesto corriente con advertencia por parte del Interventor, de la minoracién de
créditos disponibles que implican, pudiendo con posterioridad suplementar créditos. En el caso
de los gastos con financiacién afectada la incorporacion sera con caracter previo y financiada con
el propio remanente afectado.

c)Las procedentes del reconocimiento por el Pleno de la Corporacién de obligaciones adquiridas
en ejercicios anteriores, mediante reconocimiento extrajudicial de créditos.

Todo gasto a ejecutar por la Mancomunidad o por los Organismos Auténomos de él dependientes,
requerira de previa propuesta de gasto del Presidente/a de la Mancomunidad. Dicha propuesta de
gasto deberd ser remitida a Intervencién con caracter previo a cualquier otra actuacion.

2.- Recibida la Propuesta de gasto en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en
que esté establecida la vinculacién juridica del crédito, procediéndose a efectuar la retencién de
crédito correspondiente.

3.- Conforme a lo dispuesto en el articulo 173.5 del TRLRHL, serdn nulos los acuerdos o
resoluciones y actos administrativos en general que se adopten careciendo de crédito
presupuestario suficiente para la finalidad especifica de que se trate.

4.- Se practicara RC en las partidas destinadas a atender gastos de tracto sucesivo de importe
indeterminado, como energia eléctrica, combustibles, telefonia, gastos postales y otros analogos,
por el importe de la partida.

Base 16. 2- INDEMNIZACIONES A VOCALES MIEMBROS DE LA CORPORACION.
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A) A MIEMBROS DE LA CORPORACION

Los concejales tendran derecho a la indemnizacion de los gastos de locomocion, dietas y
demas devengados en el ejercicio de sus cargos, previa autorizacion de la Presidenta, que
se abonaran con arreglo al gasto efectivamente realizado y acreditado, a la vista de la
cuenta justificativa de los mismos. A tal efecto les serad de aplicacién el RD. 462/2002
regulador de la Indemnizaciones por razén del Servicio aplicables a los funcionarios
publicos.

B) A FUNCIONARIOS y VOCALES

1) Locomocion: Orden HFP/793/2023 , de 12 de julio, por la que se revisa el importe
de la indemnizacién por uso de vehiculo particular establecida en el RD
462/2002, sobre indemnizaciones por razén del servicio.

b) Con vehiculo particular:
e automoviles: 0,26. €/km
e motocicletas y ciclomotores: 0,078.-€./km
e Las cuantias citadas no experimentardn variacion, hasta que se
proceda a su revision de acuerdo con lo previsto en la DF 42 del RD
462/2002.

¢) Con transporte publico:
e Se abonara el importe del billete, recibo o justificante del gasto realizado.

*Dichas indemnizaciones seran percibidas por todos los empleados publicos, en su caso, incluido
el personal laboral.

2) Dietas por manutencion y alojamiento en territorio nacional (Resol Secret. Estado
Hda. Y Resolucion de 25 de mayo de 2010 (BOE 26.05.2010): Las cuantia de las
indemnizaciones reguladas en el RD 462/2002 y sus actualizaciones.

GRUPOS MANUTENCION ALOJAMIENTO DIETA ENTERA

Grupo 1........... 53,340 e 102,56, e, 155,90
Grupo 2............ 37,400 0 65,97 e 103,37
Grupo 3............. 2821 i 48,92, i 77,13

Estas cuantias se modificaran cuando asi se disponga por norma aplicable.

La dieta de manutencion seré del 50% en las comisiones de servicio de duracion igual o
inferior a un dia natural, siempre que la salida sea anterior a las 14 horas y su finalizacion,
posterior a dicha hora, se produzca después de la conclusion de la jornada Gnica de trabajo si es
continuada o de la jornada de la mafiana si es partida. En estos casos no se devengara dieta por
alojamiento,

La dieta por alojamiento se abonard por el importe justificado mediante factura del
establecimiento hotelero, dentro del limite citado.

En lo no previsto en esta base se estara a lo dispuesto en el RD 462/2002 y por la Orden
de 8 de noviembre de 1.994, en lo que no se oponga al citado Real Decreto.
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A efecto de la aplicacion de las citadas cantidades se entendera que los Sres. Concejales se
integran en el Grupo 1.

B).-INDEMNIZACION ASISTENCIA A SESIONES DEL PLENO Y ORGANOS
COLEGIADOS DEL AYUNTAMIENTO.

De conformidad con el articulo 75.3 de la LRBRL en relacion al 13 del R.O.F., salvo que tengan
dedicacion exclusiva.

CARGO IMPORTE

VOCAL 0.- EUROS/sesién

Para su célculo, en su caso, podrd tomarse como pardmetro de referencia la dieta entera de
manutencion del Grupo 1. Tal cantidad podra ser sustituida previa aceptacion del perceptor, por
su abono en especie, presentando la correspondiente factura.

Dentro de éste concepto, también se incluird como indemnizable, de acuerdo con el RD. 462/2002
y sus actualizaciones, la asistencia a Tribunales, inclusive los Tribunales de estabilizacién, aunque
no incorporen pruebas escritas.

C).-AL PERSONAL LABORAL: En defecto de Convenio y prevision contractual al
respecto, les sera de aplicacion el citado RD. 462/2002 en todo lo no previsto en la legislacion
laboral y siempre que el régimen previsto en el citado Real Decreto les sea més favorable.

Base 17. 2 ACREDITACION POR LOS BENEFICIARIOS DE SUBVENCIONES
DE ESTAR AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

Para la percepcidon de subvenciones concedidas por la Entidad, se exigira que los
beneficiarios acrediten previamente el cumplimiento de sus obligaciones fiscales con la misma, y
a tal fin, deberan presentar en su justificacion, certificacion negativa de débitos para con la
hacienda local.

Se entiende por subvencion toda disposicién dineraria realizada por este Ayuntamiento, a favor
de personas publicas o privadas, en la que se den los siguientes requisitos:

* Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

* Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucion de un
proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcién de un comportamiento singular, ya
realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacion, debiendo el beneficiario cumplir
las obligaciones materiales y formales que se establezcan.

* Que el proyecto, la accidn, conducta o situacion financiada tenga por objeto el fomento de una
actividad de utilidad pablica o interés social o de promocion de una finalidad publica

Base 18. @ JUSTIFICACION DE LA APLICACION DE LOS FONDOS PARA
SUBVENCIONES.

Las subvenciones corrientes o de capital que figuren en créditos globales en los capitulos
correspondientes del estado de gastos del Presupuesto, se concederan conforme a criterios de
publicidad y concurrencia, y tanto éstos como las que figuren nominativamente presupuestadas,
se justificardn en la forma que establezcan las normas aprobadas para su concesion.
Comprobandose en todo caso, por la Intervencion, el destino de dichos fondos a la finalidad para
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la que se concedieron, en ejercicio de la funcidn fiscalizadora que le atribuye el articulo 214.2,
letra d), del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

El Presidente de Mancomunidad La Serrania
D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

Base 19. - ORDENES DE PAGO A JUSTIFICAR.

Las dérdenes de pago a justificar se acomodaran, en todo caso, al plan de disposicién de
fondos, expidiéndose por la Presidencia, con aplicacion a los correspondientes créditos y previo
informe de la Intervencién, a peticiéon de los concejales o funcionarios, para la comision o
ejecucion de servicios, cuyos comprobantes no puedan previamente obtenerse y, ademas, una vez
prestados, su pago resulta inaplazable.

Los perceptores de estas 6rdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacién de
las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses, desde la percepcion de los
correspondientes fondos.

En la justificacion de las cantidades, se tendrd en cuenta las normas vigentes sobre
contratacion de personal, retenciones tributarias, contratacion administrativa, régimen de
subvenciones, asi como los principios de especialidad y anualidad presupuestarias y de
presupuesto bruto.

En ningln caso se expediran nuevas Ordenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.

Las cuentas justificativas de fondos entregados con esta cualidad se someteran, previo
informe de la Intervencién, a la aprobacién de la Presidencia.

Base 20. & NORMAS SOBRE ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

Los anticipos de caja fija, previo informe de la Intervencién se aplicarén a las partidas
presupuestarias; con los siguientes limites cuantitativos; y régimen de reposicion de fondos que
determine la Presidencia la situacion y disposicion de fondos de los mismos y su contabilidad y
control se llevara a efecto en la Intervencion.

Base 21. & REGULACION DE LOS COMPROMISOS POR GASTOS
PLURIANUALES.

La autorizacion o realizacion de gastos de caracter plurianual, se permitira respecto a
aquellos que se enumeran en el articulo 174 del texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, en la forma y anualidades que en el mismo se indica.

No obstante, el Pleno de la Corporacién podra ampliar el nimero de anualidades y elevar
los porcentajes que en dicho articulo se indican, respecto a los siguientes gastos.

Base 22. - INGRESOS.

Practicadas las liquidaciones individuales o colectivas (padrones, listas cobratorias, etc.),
tanto por tributos como por ingresos no tributarios, se intervendran por la Intervencion,
sometiéndose a la aprobacion de la Presidencia y contabilizdndose en los correspondientes

conceptos o subconceptos presupuestarios.
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Todas las cantidades que recauden los agentes de la Administracién municipal seran
diariamente ingresadas en la Tesoreria, cumpliendo todas las formalidades establecidas por las
disposiciones reguladoras de la materia.

Base 23.- & OPERACIONES DE CREDITO.

De conformidad con lo previsto por el articulo 52 del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, en la concertacion o modificacién de toda clase de
operaciones de crédito con entidades financieras de cualquier naturaleza, vinculadas a la gestion
del Presupuesto y previstas en el mismo a través de sus Estados o Anexos, o bien incorporados al
Presupuesto a través de la oportuna modificacion presupuestaria aprobada por el Pleno de la
Corporacion, previamente a la suscripcion de la operacién; serd de aplicacién lo previsto en el
articulo 4.1, letra 1), de la vigente Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014 /23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,
y por consiguiente, quedaran fuera del &mbito de aplicacion de dicha Ley.

Base 24.3- EFECTOS NO UTILIZABLES.

Los bienes declarados efectos no utilizables, de acuerdo con el articulo 7.4 del
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, se podran enajenar directamente por la
Presidencia mediante Resolucion, debiendo acreditarse mediante informe pericial que su valor no
excede de 5.000,00 euros.

Base 25. & DERECHOS PENDIENTES DE COBRO DE DIFICIL O IMPOSIBLE
RECAUDACION.

A los efectos de cuantificacién del remanente de tesoreria a que hace referencia el articulo
103 del Real Decreto 500/1990, se consideraran derechos pendientes de cobro de dificil o
imposible recaudacion, los correspondientes a los capitulos I, 11 'y 111, y excepcionalmente de los
capitulos 1V, V, y VI del Presupuesto de Ingresos, excluidos los recursos cuyo cobro esté cubierto
con aval bancario u otra garantia considerada como suficiente por la Corporacién, los que figuran
en la correspondiente liquidacion presupuestaria, respecto de los que exista incertidumbre sobro
su cobro, atendiendo a la antigliedad de las deudas, importe de las mismas, identificacion de
saldos en concepto y cuantia errénea que figuren en la liquidacion, sin perjuicio de su posterior
anulacion o baja en cuentas, y demas criterios de valoracién que de forma ponderada se
establezcan por la Entidad Local.

En cualquier caso seran de aplicacion los criterios regulados en el art. 193 bis del RDL 2/04, de
5 de marzo, por el que se aprueba el TRLHL.

A tal efecto se provisionaran el importe conocido de los ingresos respecto de los que exista
incertidumbre sobre su cobro identificAndolos de forma individualizada, en lugar de establecer un
porcentaje.

Base 26. & ABSORCION DEL DEFICIT O REMANANTE DE TESORERIA
NEGATIVO.

En caso de déficit o remanente de tesoreria negativo, los municipios aportaran a la

Mancomunidad y a fondo perdido, en la proporcion que a cada uno corresponda, en el plazo de 1
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mes desde que se les notifique, las cantidades necesarias para enjugar el déficit que resulte al
liquidar los Presupuestos.

Base 27.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1) De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley, reguladora de las Haciendas
Locales RDL 2/2004 se podran refundir en un solo acto administrativo (Resolucién
de Presidencia) las tres fases de ejecucién del gasto enumeradas en dicho precepto
(autorizacion, disposicién y reconocimiento de la obligacion) con excepcion de la
autorizacioén y disposicion de aquellos gastos atribuidos al Pleno por la normativa
vigente. En este caso, las dos fases iniciales se instrumentardn en un acto
administrativo independiente de aquel en que se apruebe el reconocimiento de la
obligacién y la ordenacién del pago.

2) Como consecuencia de la distribucion competencial establecida en la Ley 7/85, la
ejecucion del presupuesto de gastos se articula de la siguiente manera:

A) La Presidencia aprueba las cuatro fases de ejecucién del gasto con los
siguientes limites:

1) Obras, servicios y suministros, gestion de servicios publicos, contratos
administrativos especiales y privados, que no rebasen el importe
previsto en el Art.21.11 ley 7/85, importe equivalente al 1096 de los
recursos ordinarios previstos ni de 6.000.000.-€.

2) Obras, servicios y suministros, gestion de servicios publicos, contratos
administrativos especiales y privados; plurianuales, cuando la
duracion no supere los 4 afios, siempre que el importe acumulado de
todas las anualidades no exceda del citado porcentaje referido a los
recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni de la
cuantia sefalada.

3) La aprobacion de los Proyectos de Obras y de Servicios cuando sea
competente para su contratacion o concesion y estén previstos en el
Presupuesto, asi como los de la competencia del Pleno asimismo
previstos en el presupuesto.

La adquisicion de Bienes y Derechos, adjudicacion de concesiones
de bienes y enajenacién de bienes: cuando su valor no supere el 10%
de los Recursos Ordinarios del Presupuesto, ni los 3 millones de
euros (3.000.000.-€.).

59, Gastos urgentes, derivados de catastrofes o infortunios publicos o
grave riesgo de los mismos (ART.21.1.. ley 7/85).

A) EIl Pleno aprueba la autorizacién y compromiso de los gastos no comprendidos en
el apartado anterior A). Y las enajenaciones de bienes declarados de valor
histdrico artistico, cualquiera que sea la cuantia.

B) En todo caso la liquidacion y reconocimiento de obligaciones y la ordenacion del
pago se instrumentan mediante Resolucién de Presidencia.
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D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

Base 28.2 — CONTRATOS MENORES

El Presidente de Mancomunidad La Serrania

Visto el art. 118 de la LCSP, de acuerdo con el cual:

“Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando
se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de
servicios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229 en relacién con las obras, servicios y
suministros centralizados en el &mbito estatal.

2. En los contratos menores la tramitacion del expediente exigira la emision de un informe del
organo de contratacion justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta
alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales descritos en el apartado
anterior.

3. Asimismo se requerira la aprobacion del gasto y la incorporacién al mismo de la factura
correspondiente, que deberd reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley
establezcan.

4. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando sea requerido por las
disposiciones vigentes. Debera igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de
supervision a que se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

5. Lo dispuesto en el apartado 2.° de este articulo no sera de aplicacién en aquellos contratos cuyo
pago se verifique a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos
menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no exceda de 5.000 euros.

6. Los contratos menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4”.

A efectos organizativos, es necesario regular una tramitacion de los expedientes de contrato
menor, en orden al buen funcionamiento de la Corporacion.

A los efectos de organizacion interna en la tramitacion de expedientes de contratos menores, se
observaran las siguientes normas:

Los contratos menores se tramitardn a través del gestor electronico de expedientes de la
Mancomunidad de la Serrania.

Se distinguen dos tipos de tramitacién de los contratos menores, en atencién a la cuantia de los
mismos:

a) Contratos de cuantia comprendida entre 5.001 € y 14.999 € 0 39.999 €, en obras, IVA
excluido)

En este tipo de contratos, su tramitacion corresponderé al correspondiente Organo Gestor, en los
siguientes términos: Se exigira la siguiente tramitacion:

l. Providencia de inicio del expediente, a iniciativa del Departamento Gestor.

1. Memoria justificativa elaborada por el Departamento Gestor, en el modelo habilitado al
efecto.
Dicha memoria sera suscrita por el Responsable del Departamento Gestor o técnico
competente por razén de la materia y por la Presidencia y en ella se determinara con
precision el objeto del contrato, especificaciones técnicas requeridas, en su caso,
presupuesto maximo, plazo de ejecucion, y el criterio o criterios de seleccion.
Se justificard de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta alterando su
objeto con el fin de evitar la aplicacién de las reglas generales de contratacion.
(MODELO ANEXO 1.B).
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De acuerdo con el principio de competencia, y como medida antifraude y de lucha contra
la corrupcion, el érgano de contratacidn solicitara, al menos, tres presupuestos, debiendo
quedar ello suficientemente acreditado en el expediente.

Si las empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta o no
respondiesen al requerimiento del 6rgano de contratacion, en el plazo de tres dias habiles,
no sera necesario solicitar mas presupuestos.

Las ofertas recibidas, asi como la justificacion de la seleccionada formaran, en todo caso,
parte del expediente. De no ser posible lo anterior (en los supuestos de actuaciones
artisticas Unicas u otros supuestos debidamente justificados), debera incorporarse en el
expediente justificacion motivada de tal extremo y debera quedar acreditado que el
precio de adjudicacion es adecuado y se ajusta a precios de mercado.

En los contratos de servicios, se incorporard la justificacion de la insuficiencia de medios.

En los contratos de obras debera adjuntarse, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi
lo requieren.

Debera igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervision de
proyectos a que se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

1. Documento contable RC emitido por el Departamento de Intervencién, que podra
solicitarse en la propia Providencia que inicie el procedimiento.

V. Declaracion responsable suscrita por la persona fisica/juridica propuesta como
contratista en el modelo habilitado al efecto. (MODELO ANEXO 1.C). La Declaracion
Responsable podré ser sustituida por la comprobacion efectuada a través del sistema
SECA, del gestor de expedientes, con las autorizaciones correspondientes.

V. Informe-Propuesta de Resolucion de adjudicacion del contrato menor debidamente
elaborada por el Organo Gestor, en los términos del art. 175 del ROF. El informe-
propuesta debera ir suscrito por el Responsable del area y la Presidencia.

VI. Tras la realizacion de la actividad contratada, se presentard la factura antela
Mancomunidad de la Serrania, por los medios legalmente previstos, y ésta sera
conformada por el Departamento Gestor proponente del gasto.

b) Contratos de cuantia comprendida entre 1.001 € y 5.000 € (IVA excluido) En este tipo
de contratos, se centralizard su tramitacion por el Departamento Gestor, en los
siguientes términos:

MODELO ANEXO 1.A PROPUESTA DE GASTO (RC)
Contratos de cuantia comprendida entre 1.001 € y 5.000 € (IVA excluido) D/
............................................................................. , como Presidente de la

Mancomunidad y conforme a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico,
INFORMO:

19 Que, recabado/s presupuesto/s (1) para llevar a cabo el contrato consistente

1 WOV PPUUPRPPRPRPPPROPOROUOPPPRRIIR. ... . o o 0. o B a8 oo o o aocacad S T ETREEN por un
valor estimadode .................ooooiiial € (sinIVA) yun precio total de ......................... €
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(con IVVA), cuyo precio se considera ajustado al general de mercado y cuyo valor estimado no
supera los limites del contrato menor establecidos en el articulo 118 de la citada Ley, resulta
necesario proceder a su contratacion para el cumplimiento y realizacion de los siguientes

2°) Que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales
de contratacion, por los siguientes motivos: no existe previsién de celebrar otros contratos de esta
indole.

3°) Que el contrato que se propone atiende a necesidades puntuales no previstas por los siguientes

4°) Que el contratista propuesto para €ste CONrato €S ......uuuueeeereenieeeeeeeaannneanan..
5%) Que se propone como responsable de este contrato @ ...........evviiiiiiiiiin ceiiiiiia...

6%) Que esta Administracion no dispone de los medios suficientes para la prestacion del referido
servicio. (Se deberd justificar dicho extremo exclusivamente en los contratos de servicios).

Visto lo expuesto, sirva el presente documento como propuesta de gasto, a los efectos de realizar
la retencion de crédito en la aplicacion presupuestaria correspondiente.

Fdo.: Presidencia Fdo.:Técnico competente del area.
MODELO ANEXO 1.B Contratos de cuantia comprendida entre 5.001 € y 14.999 € o
39.999 €, en obras, (IVA excluido)

MEMORIA JUSTIFICATIVA CONTRATO MENOR SUMINISTRO, SERVICIOS Y
OBRAS.

DEPARTAMENTO RESPONSABLE:

OBJETO CONTRATO:

El érgano de contratacién declara que ha comprobado que no se estd alterando el objeto del
contrato por evitar las reglas generales de contratacién (no fraccionamiento, capacidad del
contratista, competencia municipal,...) y que el objeto del contrato es sustancialmente diferente a
los contratos celebrados con anterioridad

TIPO DE CONTRATO MENOR:

En el contrato de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que
deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera
igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervision a que se refiere el
articulo 235 LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
De acuerdo con el principio de competencia, y como medida antifraude y de lucha contra la
corrupcioén, el érgano de contratacién solicitara, al menos, tres presupuestos, debiendo quedar ello
suficientemente acreditado en el expediente. Si las empresas a las que se les hubiera solicitado
presupuesto declinasen la oferta o no respondiesen al requerimiento del 6rgano de contratacion,
no seré necesario solicitar mas presupuestos. Las ofertas recibidas, asi como la justificacion de la
seleccionada formaran, en todo caso, parte del expediente. De no ser posible lo anterior, debera
incorporarse en el expediente justificacion motivada de tal extremo.
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En los contratos de servicios, justificacion de la insuficiencia de medios:

Justificacion de la necesidad de gasto:

RESPONSABLE DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION:

Visto que se ha solicitado presupuesto a las empresas que se indican a continuacién, cuyo
resultado es el siguiente:

Se propone como adjudicatario , Cuyo precio se considera ajustado al
general de mercado y cuyo valor estimado no supera los limites del contrato menor establecidos
en el articulo 118 de la citada Ley.

APLICACION PRESUPUESTARIA:

Se solicita documento de Retencién de Crédito en la aplicacion presupuestaria indicada;
autorizando en caso de que no exista crédito suficiente en esta aplicacion, la imputacion del
importe que corresponda a la bolsa de vinculacién juridica en la que esté incluida la dicha
aplicacion presupuestaria.

Fdo.: Presidencia Fdo.: Técnico competente del area.

MODELO ANEXO 1.C DECLARACION RESPONSABLE

En Villar del Arzobispo, a .de__de , D/Dia ,con D.N.I y
domicilio en , C/ , en nombre y representacion de la mercantil:
Mercantil con C.IF y domicilio en C
/

DECLARA bajo su responsabilidad que:

» No esta incurso en ninguna de las causas de prohibiciéon de contratar previstas en el articulo 71
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico.

* Se encuentra de alta en la seguridad social, en el I.A.E. y que la escritura de Constitucién y de
poder se halla en vigor. « Se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad
social.

* No adeuda al Ayuntamiento del Puig de Santa Maria, en periodo ejecutivo ningiin concepto de
los gestionados por la Oficina de Gestion Tributaria municipal.

Base 292.- CONTROL INTERNO.
1.- En la Mancomunidad se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de
funcién interventora, funcién de control financiero y funcion de control de eficacia.

2.- El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la
Intervencion de Fondos.

Base 302.- NORMAS PARTICULARES DE LA FUNCION INTERVENTORA Y EL
CONTROL FINANCIERO.
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1.- En materia de gastos, se ejercera la fiscalizacion limitada, en los términos recogidos en el
articulo 219.2 del TRLRHL y el Real Decreto 424/2017, por el que se aprueba el régimen
juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local, limitandose a comprobar
los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto u obligacion que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion
afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la
existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara,
ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y
no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los articulos
172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

En todo caso se comprobara la competencia del 6rgano de contratacion o concedente de la
subvencidn cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos
de que se trate.

¢) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion, se determinen
por el Pleno a propuesta del Presidente previo informe del 6rgano interventor.

A estos efectos, con independencia de que el Pleno haya dictado o no acuerdo, se
consideraran, en todo caso, trascendentes en el proceso de gestion los extremos fijados en el
Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en cada momento, con respecto al ejercicio de la
funcion interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de
aplicacion a las Entidades Locales, que deberdn comprobarse en todos los tipos de gasto que
comprende.

No obstante, las obligaciones o gastos referidos seran objeto de fiscalizacion plena posterior.
Dichas actuaciones se llevaran a cabo en el marco de las actuaciones del control financiero que
se planifiquen en los términos recogidos en el titulo 111 del Real Decreto 424/2017, por el que se
aprueba el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

2.-Lafiscalizacion previa del reconocimiento de derechos se sustituird, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 219.4 del TRLRHL por su toma de razén en contabilidad.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA: En ningln caso se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la Ley,
del pliego de condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto solemne de la
Corporacion.

SEGUNDA: Las facturas justificativas de la inversion, ademas de los requisitos fijados en estas
bases, deberan ajustarse a la vigente normativa sobre el Impuesto sobre el VValor Afiadido.

TERCERA: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras y servicios
contratados por la Corporacién, podran constituirse, a peticion del interesado, en forma de aval
bancario ajustado al Reglamento General de Recaudacion.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Para lo no previsto en estas Bases, asi como para aquellos aspectos en los que no
exista concordancia, se estara a lo dispuesto con caracter general por la vigente Legislacion Local,
por el Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y deméas normas
del Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacién, previo informe del
Interventor.

SEGUNDA: Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion tanto al Ente Local como a
sus Organismos Auténomos, entendiendo que las competencias atribuidas a los 6rganos de la
Entidad se entienden atribuidas a los que se correspondan del Organismo Auténomo.

TERCERA: El Presidente de la Corporacion y de los distintos Organismos Autébnomos, segun

proceda, es el 6rgano competente para la interpretacion de las presentes Bases, previo informe de
la Secretaria o Intervencion, segun sus respectivas competencias.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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ANEXO I

MANUAL PRODUCTIVIDAD Y GRATIFICACIONES MANCOMUNIDAD
DE LA SERRANIA.

El art. 20 del RDL 5/15, por el que se aprueba el Texto Refundido del Estatuto Basico del
Empleado Publico, configura la evaluacion del desempefio como el procedimiento mediante el
cual se mide y valora la conducta profesional y el rendimiento o el logro de resultados. Afadiendo
que, las Administraciones Publicas, determinaran los efectos de la evaluacién en las retribuciones
complementarias previstas en el art. 24, entre las que se encuentra el grado de interés, iniciativa
o esfuerzo con que el funcionario desempefia su trabajo y el rendimiento o resultados obtenidos,
dificultad técnica, dedicacién y responsabilidad.

La fijacion de los criterios encuentra su fundamento en el art. 5 del Real Decreto 861/1986, sobre
Régimen de Retribuciones de los Funcionarios de la Administraciéon Local, y esta destinado a
retribuir el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con que el
funcionario desempefia su trabajo. La apreciacion de la productividad debera realizarse en funcién
de circunstancias objetivas relacionadas directamente con el desempefio del puesto de trabajo y
objetivos asignados al mismo. También se estipula la competencia de Presidencia para la
distribucidn de dicha cuantia entre los diferentes programas o areas y la asignacion individual del
complemento de productividad, con sujecion a los criterios, que en su caso haya establecido el
Pleno.

La Ley valenciana 10/2010, de 9 de julio, contempla en su art. 76.c) el "complemento de actividad
profesional” sefialando que éste "retribuye el grado de interés, iniciativa o esfuerzo con que el
personal funcionario desempefia su trabajo y el rendimiento o resultados obtenidos. Su percepcion
no serd fija y periodica en el tiempo y exigira la previa planificacién de los objetivos a alcanzar y
la posterior evaluacion de los resultados obtenidos".
En atencion a todo ello, se propone la regulacién que a continuacion se transcribe:
Primero. Ambito de aplicacion.
Los presentes criterios resultaran de aplicacion a todo el personal al servicio de esta
Macomunidad, tanto en régimen estatutario como laboral, en atencion a la legislacion
aplicable, normas y convenios suscritos.

Segundo. Valoracién anual de los resultados.
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D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

Con el objeto de evaluar el proceso seguido, se elaborard una memoria de la seccion
de personal y que sera presentada anualmente ante el Pleno, anteriormente a la aprobacion
de los presupuestos del afio siguiente.

El Presidente de Mancomunidad La Serrania

Tercero. Programas.

Se asignard complementos de productividad al personal de la Mancomunidad
sobre la base de la realizacion/ consecucion de alguno/s de los programas que se citan
a continuacion. Toda productividad, por tanto, que en el seno de la Mancomunidad se
conceda, deberd tener su justificacion en estos programas, no pudiendo atribuirse
fuera de ellos.

Programa 1: Sustitucion de un puesto de trabajo, cuando hay
nombramiento y se asumen todas las funciones:

Cuando por diferentes causas se produzcan sustituciones de puestos de trabajo de
superior categoria profesional autorizada, y aprobado mediante Decreto de Presidencia u
Organo competente, se indemnizara, a partir del primer dia, con un Complemento de
Productividad en la cantidad resultante de las diferencias del salario del grupo retributivo.

El empleado que realice la sustitucion debe percibir como retribucién, la diferencia
del complemento de destino y especifico entre su puesto y el puesto de trabajo para el que
ha sido nombrado o designado.

Programa 2: Complemento de productividad por realizar funciones o tareas
distintas a las asignadas como propias, en el caso de sustituciones de tareas de
compafieros (por ausencias o permisos) o realizacién de funciones de plazas vacantes.

En la propuesta de asignacién de funciones de otros puestos de trabajo, en las que no
existe nombramiento de sustitucién, habrd que determinar que tanto por ciento de
funciones del puesto se realizan, y si es entre varias personas se aplicara en proporcion a
las personas que soportan esa carga de trabajo.

En este caso, se distribuiran las retribuciones mensuales del puesto que causa baja
entre todos los miembros del servicio correspondiente, o bien los designados por el
responsable del departamento con el visto bueno de Presidencia.

Se comenzara a devengar el complemento en el momento en que la baja o ausencia
supere los cinco dias habiles.

En el caso de personal funcionario, se establecerd una cuantia que no podra superar
el 50 % de las retribuciones complementarias del puesto sustituido y en relacion directo a
las funciones asignadas, todo ello en cémputo mensual.

Para el personal laboral, y en tanto no exista una estructura retributiva equivalente al
personal funcionario, se establecera una cuantia que no podra superar el 50 % del “factor
complementario equivalente” * del puesto sustituido y en relacion directo a las funciones
asignadas.

*Se entendera por “factor complementario equivalente” para el personal laboral, la
cuantia resultante de minorar las retribuciones mensuales de cada puesto en el importe de
la antigiedad y del sueldo base que correspondan a cada puesto en funcion del grupo
equivalente en el personal funcionario.
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En ningun caso las tareas asignadas a varias personas podran dar como resultado una
cuantia superior al puesto sustituido.

Programa 3: Complemento puntual por trabajos excepcionales o extraordinarios.

Entendiendo como tales aquellos que tienen que ver con las tareas concretas que no
tiene asignadas el empleado publico, y que su realizacién es esporadica, no permanente en
determinados periodos de tiempo.

Irdn vinculados a la ejecucion de programas, proyectos o actuaciones especificas
propias o no propias del puesto de trabajo.

Con caracter previo, la propuesta motivada de concrecién individualizada, su
planificacién y distribucion correspondera al Jefe de Departamento responsable de la
ejecucion de la actuacion especifica, en su caso, con el visto bueno de Presidencia,
estableciéndose en dicha propuesta las funciones que se realizaran, el grado de
responsabilidad, el tiempo estimado de dedicacion, la consecucion y ejecucion de los
trabajos realizados y cualquier otro tipo de informacién que se estime relevante.

Se estipulan los siguientes limites retributivos méximos, por éste programa, en
funcién de la dificultad técnica, que suponga para el trabajador, la cual deberd ser
valorada, en su caso, por el Jefe del Departamento responsable y con el visto bueno de
Presidencia:

- Dificultad Moderada: Maximo 150 euros.
- Dificultad Media: Maximo 300 euros.
- Dificultad Extraordinaria: Maximo 600 euros.

Programa 4: Tareas realizadas como servicios extraordinarios.

Se iniciardn una vez finalizada la jornada normal de trabajo del puesto de que se trate.
En los supuestos excepcionales en que, en atencion a las necesidades del servicio y previa
autorizacion del Jefe de departamento o Presidencia, la jornada laboral puede prolongarse.
La propuesta deberd ser efectuada por los Jefes de los departamentos o
Presidencia y debera incluir los extremos siguientes:
a) Descripcién del trabajo a realizar.
b) Nombre del empleado/empleados que realizaran el trabajo extraordinario.

¢) Estimacion maxima de horas a realizar por cada uno de los empleados propuestos.

Quinto. Autorizacion complemento de productividad.

La percepcion de este complemento debera ser autorizada, previamente, por la
Presidencia. La autorizacién debera incluir los siguientes extremos: Trabajador o trabajadores
adscrito o adscritos a la prestacion del servicio, el tipo de tarea a desempefiar, necesidad del
servicio, los objetivos a conseguir, estimacion méaxima de horas a realizar por cada uno de los
trabajadores propuestos, considerandose la referida autorizacion requisito imprescindible para
el cobro del complemento de productividad.

Excepcionalmente y por razones de urgencia o necesidad, y que deberd quedar expresamente
acreditada en el expediente mediante escrito de Presidencia, se justificaran los referidos extremos,
con posterioridad.

En el supuesto de Sustitucién de un puesto de trabajo, cuando hay nombramiento y se
12
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D. VICENTE GONZALO POLO BURRIEL

asumen todas las funciones, la autorizacion, se efectuard mediante Decreto de
Presidencia, conteniendo los extremos anteriores.

El Presidente de Mancomunidad La Serrania

Sin la autorizacion previa o justificacion por urgencia o necesidad, no se podra hacer efectivo
el pago del complemento de productividad.

Sexto. Publicidad.
Con caracter general, la percepcion del complemento, sera objeto de publicidad al resto del

personal de la Mancomunidad y a la representacion sindical.

Séptimo. Consolidacién.

En ningun caso las cuantias asignadas por el citado complemento durante un periodo de
tiempo originaran ningudn tipo de derecho individual respecto a las valoraciones o
apreciaciones correspondientes a los periodos sucesivos.
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